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1.-Entrada a la aplicación  

 
Cuando accedemos a Selene hay que identificarse en la pantalla de inicio introduciendo nuestro 
usuario y clave (la clave no se muestra en pantalla por motivos de seguridad, apareciendo puntos 
en lugar de caracteres).  
 

 
 
Tras introducirlos y pulsar “Aceptar”, o la tecla ENTER, aparece en la parte derecha una ventana  
en la que nos pregunta por el idioma y el ámbito en el que queremos trabajar. En nuestro caso, si 
no aparecen ya como seleccionados, debemos elegir el idioma “ESPAÑOL” y el ámbito 
“HOSPITALIZACIÓN”.   
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A continuación pulsamos “Aceptar” o la tecla ENTER, con lo que entraremos en la aplicación. 

2.- Vista por Defecto 

Tras acceder a la aplicación nos aparece por defecto una primera pantalla llamada Mapa de 
Camas. En esta pantalla nos aparecen los pacientes de la unidad donde nos encontramos. 
 

 
 
En esta pantalla podemos observar: 
 
� En la parte superior (cabecera de color naranja)  los datos del paciente. 
 
� En el centro vemos el Mapa de Camas  de nuestra unidad, en él podemos ver la ocupación de 

la unidad y que camas están ocupadas por un hombre o por una mujer. 

o Las camas ocupadas por hombres se representan por  

o Las camas ocupadas por mujeres se representan por  
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o También podemos ver si un paciente tiene algún tipo de aislamiento, el aislamiento de 

un paciente se representa mediante los siguientes iconos, , en el cual el fondo 

aparece en amarillo (aislamiento relativo) o en rosa  (aislamiento absoluto). 
 
o Otra de las cosas que podemos ver es si el paciente tiene algún tipo de alerta, esta se 

representa mediante el icono   , si ponemos el cursor encima del triangulo 

amarillo nos dice el cual es la alerta,  
 

� En la parte inferior tenemos el componente Administración Actos Clinicos desde el cual 
podemos ver el acto clínico del paciente seleccionado esta en nuestra unidad y también 
podemos realizar las prealtas (posteriormente se explica como) 

 
Teniendo seleccionada una cama ocupada y haciendo clic con el ratón sobre el icono datos 

demográficos  o usando las teclas rápidas “alt+d” y pulsando la tecla ENTER podremos 
consultar los datos personales del paciente que se encuentra ocupando dicha cama.  
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Para realizar el traslado de un paciente, lo primero que tenemos que hacer es seleccionar al 

paciente, una vez seleccionado nos vamos al icono que queda en la tercera posición , 
desplegándose el siguiente registro: 
 

 

Para buscar la cama de destino del paciente pinchamos en   y se despliega las camas del 
Hospital: 
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Seleccionamos la cama libre que deseemos y le damos a aceptar y el paciente pasara a su nueva 
cama desapareciendo de la cama donde estaba, saliéndonos en la cama que hemos seleccionado. 

 
Similar al caso anterior es el intercambio de camas pero en este caso cambiamos a un paciente 

por otro. Para ello pinchamos en este icono  y se despliega el siguiente registro: 
 

 
 

Para buscar el paciente por el que vamos a intercambiar a nuestro paciente pinchamos en   y se 
despliega la ocupación del Hospital: 
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Seleccionamos al paciente y le damos a aceptar y en la pantalla de registro del intercambio nos 
aparecen ahora los dos pacientes: 
 

 
 

Le damos a aceptar y los pacientes intercambian su ocupación en el hospital. 
 

 Para introducir alertas hacemos clic en el icono  y se abre la siguiente pantalla: 
 

 
 
En el campo descripción se anota la alerta y le damos a aceptar. Y la alerta aparecerá junto a las 
que ya tuviera el paciente.  
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Picando en éste icono  nos lleva a la siguiente pantalla flotante: 
 

 
 
En la parte superior de la pantalla nos encontramos los datos del paciente. Debajo de ésta nos 
encontramos los procesos de nuestros pacientes seleccionados y acceder a la administración de 

alertas . 
 
 

Si pinchamos en la pestaña  nos sale: 

 

Desde esta pestaña podremos crear nuevas alertas mediante el icono  modificar  alertas  y 

para dar de baja una alerta. 
 
 
 



Proyecto MAMBRINO XXI-Atención 
Especializada 

 
SELENE v.5.0 

Manual de Usuario Enfermería 
 

Página 10 
Fecha: 15/05/2008 
Manual Enfermería HOS 

 

 10 

SOLICITUD PRESTAMO ARCHIVO. 

Para realizar una solicitud de préstamo se realizara desde el icono  en la vista del mapa de 
camas. Al pinchar en él nos muestra la siguiente ventana: 

 

 
La ventana contiene dos partes diferenciadas, la superior contiene los datos que va a tener la 
solicitud o préstamo y la de abajo contiene los datos del paciente como sus carpetas. 

El primer paso será el de buscar al paciente haciendo clic sobre la lupa   o si conocemos el 
NHC podemos introducirlo directamente en el contenedor situado a la izquierda de la lupa sin 
necesidad de hacer la búsqueda, una vez se ha encontrado al paciente aparecerán las carpetas 
que tiene y que existen físicamente en color verde. 
En el caso que una historia tenga varias carpetas podemos diferenciar que carpetas queremos 

prestar y cuales no, si la carpeta está verde  se prestará, si está roja  no se presta. Para 
cambiar el color de la carpeta nos posicionamos sobre ella y pinchamos en las carpetas que hay a 

la derecha de la lupa. Existe una opción llamada Dossier   
desde la que si se conoce que dossier en concreto se quiere prestar se pone ahí y aparecerá el 
paciente abajo con todas las carpetas en color rojo menos la especificada.   
 
Una vez se tiene el paciente y las carpetas que se quieren prestar seleccionadas el siguiente paso 
es rellenar los datos de la parte superior de la ventana donde se concreta el motivo, el centro, 
unidad de  gestión, agenda y médico solicitante, la fecha del préstamo y observaciones. Además 
existen cuatro opciones más que son las siguientes: 

 Si se tiene marcado este check significa que se busca también en archivo pasivo, 
si no sólo en el activo. 

 Si se marca este check se prestará como urgente. 

 Marcando este check la solicitud quedará automáticamente prestada (con fecha y 
hora actual), si no lo se marca sólo hará la solicitud y dejará especificar la fecha y hora. 

 Si e marca este check se realizará el préstamo o solicitud bloqueado con el usuario 
actual y sólo el que lo ha realizado podrá desbloquearlo. 
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PREALTA 

Con un paciente seleccionado y pinchando sobre el icono  (prealta), daremos la prealta al 

paciente para ese paciente. 

 

Una vez aceptada la prealta, el paciente aparece con una P en el mapa de camas. 

 

También podremos: 

o Revisión Prealta , para modificar ésta. 

 

o Cancelar Prealta  

 

 

 

 


