
OFERTA DE EMPLEO: CAIBER 
CENTRO DE TRABAJO: 
 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN  DE ALBACETE. COMPLEJO 
HOSPITALARIO UNIVERSITARIO DE ALBACETE. 

TITULACION ACADEMICA REQUERIDA: 
FORMACION PROFESIONAL (FP2) EN RAMA ADMINISTRATIVA. 

PERFIL DEL PUESTO: 
APOYO A UNIDAD DE ADMINISTRACION Y GESTION ECONOMICA. 

FUNCIONES A DESARROLLAR: 
- GESTION DE PEDIDOS, COMPRAS, CONTABILIZACIÓN DE FACTURAS, 
CONTROL Y GESTION DE PERSONAL, GESTIÓN DE INVENTARIO, 
ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 
- TODAS AQUELLAS TAREAS DE CARÁCTER ADMINISTRATIVO 
RELACIONADAS CON EL APOYO AL RESPONSABLE DE GESTION 
ECONOMICA , RECURSOS HUMANOS E INFRAESTRUCTURAS. 
EXPERIENCIA A VALORAR EN LA SELECCIÓN: 
- EXPERIENCIA EN PUESTO SIMILAR , PREFERENTEMENTE EN RED 
PUBLICA SANITARIA. 

OTROS CONOCIMIENTOS QUE DEBE TENER: 
- MANEJO DE PAQUETE INFORMATICO (WORD, EXCEL, POWERPOINT, 
ACCESS,…) 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE CANDIDATURAS: 
ENVIO DE C.V. HASTA EL 15 SEPTIEMBRE 2009 
A: SECRETARIA TECNICA DEL CAS 1ª PLANTA. 
ATT. LLANOS GARCIA O POR CORREO ELECTRONICO A : 
mcbarba@sescam.jccm.es; cmartinezj@sescam.jccm.es 
 
CONDICIONES LABORALES: 
CONTRATO POR OBRA Y SERVICIO. PERIODICIDAD ANUAL, CON 
POSIBILIDAD DE RENOVACION HASTA 4 AÑOS. 
35 HORAS SEMANALES. 
RETRIBUCION SEGÚN TABLA SALARIAL CAIBER(Incluidos Seguros 
sociales): TECNICO DE FP: 19.806,36 €/AÑO 
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